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        Warszawa, dnia 02.06.2026 r.  

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Krajowy Punkt Kontaktowy ds. Instrumentów Finansowych Programów Unii Europejskiej 

(dalej: KPK) 

Związek Banków Polskich  

ul. Kruczkowskiego 8, 00-380 Warszawa 

NIP: 526 000 09 91 

Osoba do kontaktu: Marek Ulman 
e-mail: Marek.Ulman@zbp.pl 
nr telefonu: +48 605 959 699 

 

II. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest najem sprzętu konferencyjnego oraz 
obsługa audiowizualna podczas dwóch wydarzeń organizowanych przez Związek Banków 
Polskich, w związku z promocją instrumentów finansowych UE. 
 
Przedmiotem zamówienia jest:  

1. Zapewnienie i rozstawienie sprzętu konferencyjnego we wskazanych lokalizacjach  

w Warszawie; 

2. Zapewnienia obsługi audiowizualnej podczas wydarzeń w dniach 17-18.06.2026 r. 

(Wydarzenie I) oraz 6-7.07.2026 r. (Wydarzenie II) w sali o powierzchni 300-400 m2,  

w formie prostokąta;  

 
Preferowany sprzęt konferencyjny powinien składać się z:  
 

1. Kamera video 4K – 1 sztuka 
 

Specyfikacja techniczna:  

a. Zapewniająca rejestrację wideo w rozdzielczości 4k, to jest rozdzielczość min. 
3840x2160, klatkaż min. 25 kl./s. 

b. Posiadająca ekran o przekątnej co najmniej 7 cali i rozdzielczości co najmniej 
1920x1080 

c. Posiadająca co najmniej 2 analogowe wejścia audio XLR przełączalne pomiędzy 
wejściem mikrofonowym i liniowym 

d. Posiadająca wejście stereo 3,5mm 
e. Posiadająca wyjścia audio: jedno 5-pinowe XLR dla zestawu słuchawkowego 

talkback i jedno TRRS mini jack 3,5mm dla słuchawek z mikrofonem 
f. Obsługująca zasilanie fantowe 
g. Zasilana z zewnętrznego zasilacza 12V DC z wtyczką blokującą 
h. Dysponująca mocowaniem statywu kompatybilnym z lekkimi szynami 15mm, 

 
2. Monitory Sceniczne aktywne – 2 sztuki 

Specyfikacja techniczna:  

a. Moc znamionowa: Minimum 300 W RMS na monitor 

b. Pasmo przenoszenia: 50 Hz – 20 kHz lub szersze 

c. Złącza: XLR oraz Jack 6,3 mm z możliwością podłączenia do systemu 

nagłośnienia 
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3. Nagłośnienie mobilne– 4 sztuki  

Specyfikacja techniczna:  

a. Aktywne nagłośnienie mobilne 
b. Konfiguracja: 1x 10″ 
c. Moc: 2000 W 
d. Wzmacniacz (moc szczytowa): 1800 W (LF) + 225 W (HF); klasa D 
e. Złącza wejściowe: 2x XLR-F/6,3 mm combo blokowane (Mic/Line; Hi-Z/Line), 

1x Jack 3,5 mm (Stereo), 1x zasilające blokowane 
f. Złącza wyjściowe: 2x XLR-M (Loop-thru), 1x XLR-M (Mix) 
g. Pokrycie poziome: 90° 
h. Poziom ciśnienia akustycznego (SPL): 130 dB (szczytowe), 124 dB (stałe) 
i. Pasmo przenoszenia: 56 Hz – 20 kHz (-6 dB), 50 Hz – 20 kHz (-10 dB) 
j. Waga maksymalna: 15 kg 
k. Zasilanie: wbudowany uniwersalny zasilacz 100-240 VAC, 50-60 Hz 

 
4. Profesjonalny mikser dźwięku – 1 sztuka  

       Specyfikacja techniczna:  
l. Wejścia: 

8 XLR 
8 XLR/TRS Kombi 
2 TRS (stereo) 

m. Wyjścia: 
2 XLR (główne) 
6 TRS (monitory) 

n. Interfejs USB-B - 24x22 (48/96 kHz) 
o. Nagrywanie/odtwarzanie SD - 24x22 (48 kHz), 16×16 (96 kHz) 
p. Nagrywanie/odtwarzanie stereo USB z dedykowanym kanałem wejściowym 
q. Odtwarzanie stereo Bluetooth z dedykowanym kanałem wejściowym:  
r. Możliwość podłączenia podwójnego przełącznika nożnego: 
s. 2 przypisywalne wyjścia słuchawkowe TR 
t. Wbudowane dwuzakresowe Wi-Fi 2,4G/5G AC z automatycznym wyborem 

kanału 
 

5. Mikrofony radiowe – 6 sztuk  

Specyfikacja techniczna: 

a. Rodzaj transmisji radiowej: Cyfrowy (kodowanie QPSK) 
b. Pasmo przenoszenia dźwięku: co najmniej 20 Hz - 20 kHz (±1 dB) 
c. Zakres Dynamiki Audio: > 120 dB, A-ważone 
d. Zakres regulacji czułości nadajnika (na odbiorniku): -18 - +42 dB co 1 dB 
e. Zakres pracy radiowej: 470 - 790 MHz, w pasmach o szerokości od 60 do 72 

MHz 
f. Częstotliwości strojone ze skokiem: 25 kHz 
g. Zasięg roboczy: co najmniej 100 m  
h. Szyfrowanie sygnału radiowego co najmniej w standardzie AES 256 bit 
i. Latencja: < 2.9 ms 
j. Możliwość pracy wszystkich mikrofonów jednocześnie 

 
6. Reflektor/listwa oświetleniowa LED wyposażona w minimum 4 źródła światła – 

20 sztuk 

Specyfikacja techniczna: 

a. Pobór mocy: 110 W 
b. Klasyfikacja IP: IP20 
c. Lampa LED 4 x 30 W COB (chip-on-board) 4w1 QCL RGBW (jednorodna 

mieszanka kolorów) 
d. Częstotliwość migania: 0 - 20 Hz 
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e. Kanały DMX: 3; 4; 5; 6; 8; 16; 20 
f. Wejście DMX: 3-pinowe XLR (M) wersja montażowa 

Wyjście DMX: 3-pinowe XLR (F) wersja montażowa 
g. Sterowanie: samodzielne; pilot IR; DMX; funkcja master/slave;  

 
7. Panel oświetleniowy LED do zastosowań wewnętrznych – 8 sztuk 

         Specyfikacja techniczna: 
a. Panel wyposażony w wielokolorowe źródła światła LED umożliwiające 

generowanie barw RGB oraz światła białego. 
b. Możliwość mieszania kolorów w pełnej palecie RGBW. 
c. Tryby pracy: automatyczny, sterowanie dźwiękiem, master/slave oraz 

sterowanie za pomocą protokołu DMX lub rozwiązania równoważnego. 
d. Możliwość zastosowania wymiennych układów optycznych zapewniających 

różne kąty świecenia, dostosowane do warunków pomieszczenia 
e. Obsługa co najmniej 6 kanałów DMX. 
f. Wbudowany mikrofon do pracy w trybie sterowania dźwiękiem. 
g. Funkcje minimum: efekt stroboskopowy oraz płynna regulacja jasności w 

zakresie 0–100%, 
h. Przeznaczenie do pracy wewnątrz budynków. 
i. Złącza zasilające i sygnałowe dostosowane do bezpiecznej eksploatacji w 

warunkach wewnętrznych. 
 
Wskazane powyżej sprzęty mają charakter preferowanych. Możliwe jest zaoferowanie 
urządzeń o charakterze równoważnym. W razie wątpliwości udowodnienie równoważności 
zaproponowanych sprzętów będzie obciążało Wykonawcę. 
 
 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

- Wydarzenie I: od godz. 09:00 w dniu 17.06.2026 r. do godz. 02:00 w dniu 18.06.2026 r. 
oraz od godz. 09:00-18:00 w dniu 18.06.2026 r., 
- Wydarzenie II: od godz. 09:00 w dniu 06.07.2026 r. do godz. 02:00 w dniu 07.07.2026 r. 
oraz od godz. 09:00-16:00 w dniu 07.07.2026 r., 
 
przy czym w ww. godzinach Wykonawca musi być gotowy do świadczenia usług w pełnym 
zakresie, wszelki czas niezbędny na przygotowanie do wykonywania przedmiotu zapytania 
ofertowego, a w szczególności świadczenia obsługi audiowizualnej winien być uwzględniany 
przez Wykonawcę przed rozpoczęciem wydarzenia.  
 
 

IV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE OFERTY I WYKONAWCY 

1. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia: 

a)  oferty na Formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego 

zaproszenia, podając cenę netto i brutto za pełen zakres przedmiotu zamówienia, 

b)  oświadczenia o braku powiązań, sporządzonego na Wzorze stanowiącym załącznik 

nr 1 do Formularza ofertowego. 

2. Wykonawca powinien posiadać uprawnienia do wykonywania działalności lub 

czynności objętych niniejszym zamówieniem, jeżeli przepisy prawa nakładają 

obowiązek posiadania takich uprawnień; 

3. Wykonawca powinien dysponować niezbędną wiedzą i doświadczeniem oraz 

dysponować potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania niniejszego 

zamówienia; 
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4. Wykonawca powinien znajdować się w sytuacji ekonomicznej i finansowej 

zapewniającej wykonanie niniejszego zamówienia. 

5. Wykonawca oświadczy w formularzu ofertowym czy zaoferowane w ofercie ceny nie 

prowadzą albo prowadzą do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego, 

zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym 

wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów. 

V. TERMIN ZŁOŻENIA OFERT 

Ofertę w formie zeskanowanych podpisanych dokumentów lub dokumentów z podpisem 

kwalifikowanym, o których mowa w cz. IV, proszę przesłać na adres programy@zbp.pl  do 

dnia 09.06.2026 r. 

 

VI. KARY UMOWNE 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do dochodzenia niżej wymienionych kar umownych: 

a) opóźnienia w wykonaniu przedmiotu Umowy w wysokości 5 000 zł brutto za każde 

rozpoczęte 30 minut względem terminu wskazanego w § 3 Umowy, 

b) w przypadku nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia, przez co rozumie 

się w szczególności zapewnienie sprzętu o gorszych parametrach niż określone w 

Zapytaniu ofertowym, niezapewnienie lub niepełna obsługa audiowizualna, brak 

dźwięku lub wizji z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto za każde 

stwierdzone naruszenie, przy czym łączna wysokość kar z tego tytułu nie może 

przekroczyć 30% wynagrodzenia brutto, 

c) odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę z przyczyn nieleżących po stronie 

Zamawiającego w wysokości 20% całkowitej kwoty wynagrodzenia, wskazanej w § 

2 ust. 1 Umowy, 

d) odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 20% całkowitej kwoty wynagrodzenia wskazanej w § 2 

ust. 1 Umowy. 

Przewidziane kary umowne nie wyłączają możliwości dochodzenia przez Zamawiającego 

odszkodowania przewyższającego wysokość zastrzeżonych kar umownych na zasadach 

ogólnych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

 

Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych  

z przysługującego Wykonawcy wynagrodzenia nawet niewymagalnego na podstawie noty 

księgowej obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego. 

 

 

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA I OCENY OFERTY: 

1. Oferta powinna być przygotowana zgodnie z wymaganiami zaproszenia do złożenia 

ofert. 

2. Zaleca się niedokonywanie zmian treści formularza, który stanowi załącznik 

zaproszenia do złożenia oferty. 

3. Ofertę należy przygotować w języku polskim, pismem czytelnym lub elektronicznie. 

4. Oferta oraz załączniki muszą być podpisane przez osobę/osoby upoważnione do 

reprezentowania wykonawcy. 

5. W przypadku, gdy ofertę podpisuje pełnomocnik, pełnomocnictwo powinno być 

przedstawione w formie skanu oryginału. 

mailto:programy@zbp.pl
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6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko 

jedna ostateczna cena. Złożenie więcej niż jednej oferty będzie skutkowało 

odrzuceniem złożonych ofert przez tego oferenta.  

7. Zamawiający dokona oceny ofert, spełniających warunki określone w zapytaniu, na 

podstawie kryteriów oceny złożonych ofert. 

 

VIII. KRYTERIA OCENY ZŁOŻONYCH OFERT 

Podstawą do oceny ofert będzie kryterium - Cena brutto (100%) za realizację całego 
przedmiotu zamówienia (suma cen za realizację poszczególnych Wydarzeń) 
 
Zamawiający dokona oceny ofert przyznając punkty i ich części w ramach kryterium Cena 
brutto, które zostaną obliczone według wzoru: 
 
Zamawiający dokona wyliczenia punktacji w kryterium „Cena brutto” według następującego 
wzoru: 
 
Liczba punktów = (Cmin/Cof) * 100  
gdzie: 
Cmin - najniższa cena brutto spośród wszystkich badanych ofert; 
Cof - cena brutto oferty badanej  
 
W przypadku uzyskania takiej samej liczby pełnych punktów, wówczas uwzględnia się części 
punktu. Jeżeli będzie to niewystarczające dla rozstrzygnięcia, wówczas Zamawiający wezwie 
do złożenia ofert dodatkowych. 
 

IX. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty powiązane z Zamawiającym osobowo lub 

kapitałowo w rozumieniu art. 6c ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej 

Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 98). 

 

X. WARUNKI POSTĘPOWANIA 

1.  Zamawiający zastrzega prawo do unieważnienia postępowania w przypadku zaistnienia 

niemożliwej wcześniej do przewidzenia okoliczności prawnej, ekonomicznej, technicznej 

lub wystąpienia siły wyższej, za którą żadna ze stron nie ponosi odpowiedzialności, w 

szczególności w przypadku:   

1) jeśli oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć 

tę kwotę do wysokości ceny najkorzystniejszej oferty,   

2) gdy wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie 

postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego. 

2. Zamawiający może odrzucić ofertę, jeżeli podana cena jest rażąco niska. Cena jest rażąco 

niska, w szczególności wtedy, gdy jest niższa o ponad 30 % od średniej arytmetycznej cen 

wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu. Zamawiający zastrzega sobie 

możliwość wzywania do wyjaśnienia rażąco niskiej ceny w terminie nie krótszym niż 3 dni 

kalendarzowych od dnia przesłania wezwania.  

3. Zamawiający zastrzega możliwość zakończenia postępowania bez wyboru oferty. 

Zamawiający powiadomi oferentów o zakończeniu postępowania o udzielenie zamówienia 

bez wyboru oferty. 

4. W sytuacji, gdy zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i 

usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie 
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prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę 

(rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego 

powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

5. W przypadku, w którym oferta Wykonawcy zawiera braki nieistotne lub nieścisłości 

względem wymagań zawartych w zaproszeniu do złożenia ofert, Zamawiający może 

wezwać Wykonawcę do uzupełnienia braków oferty lub złożenia wyjaśnień w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 3 dni kalendarzowe liczone od dnia przesłania 

wezwania. Wezwania dokonuje się w formie pisemnej lub za pośrednictwem poczty 

elektronicznej.  

6. W przypadku, w którym oferta wykonawcy zawiera oczywiste omyłki pisarskie lub 

rachunkowe, Zamawiający może dokonać poprawy tych omyłek i niezwłocznie powiadomić 

o tym Wykonawcę w formie pisemnej lub za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

7. Oferta Wykonawcy, która nie odpowiada zaproszeniu do złożenia ofert, co do której nie 

uzupełniono braków lub nie złożono wyjaśnień podlega odrzuceniu. 

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy  

2. Załącznik nr 2 – Istotne postanowienia umowy. IPU mogą ulec zmianie   
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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego 

 

 

FORMULARZ OFERTOWY 

Zamawiający 
Związek Banków Polskich (w zakresie: KPK ds. Instrumentów 

Finansowych Programów UE) 

Oferent 

(pełna nazwa/ adres 

siedziby/ dane 

rejestrowe/ numer 

telefonu) 

 

 

Przedmiot zamówienia 
Przedmiot zamówienia określony został w Zapytaniu ofertowym z 
dnia 02.06.2026 r. w części II PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

Kryterium oceny Cena netto w zł:  Cena brutto w zł: 

1) Cena za Wydarzenie I   

2) Cena za Wydarzenie II   

SUMA   

OŚWIADCZAM(Y), ŻE: 

1. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności objętych niniejszym 

zamówieniem, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień; 

2. posiadam(y) niezbędną wiedzą i doświadczenie oraz dysponujemy potencjałem technicznym 

i osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia. 

3. znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie niniejszego 

zamówienia; 

4. Oświadczamy, że zaoferowane w ofercie ceny nie prowadzą/prowadzą** do powstania 

obowiązku podatkowego Zamawiającego, zgodnie z przepisami o podatku od towarów i 

usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów. 

Dane osoby do kontaktu  

Imię; Nazwisko; e-mail; 

telefon 

 

Data przygotowania oferty  

Termin ważności oferty  

 

Podpis i pieczęć Oferenta 

lub podpis kwalifikowany 
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Klauzula przetwarzania danych osobowych: 

1) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Związek Banków Polskich 

(Krajowy Punkt Kontaktowy ds. Instrumentów Finansowych Programów Unii 

Europejskiej) ul. Kruczkowskiego 8, 00-380 Warszawa; adres email: programy@zbp.pl 

2) administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo 

kontaktować w sprawach przetwarzania Państwa danych osobowych za 

pośrednictwem poczty elektronicznej: iod@zbp.pl  

3) administrator będzie przetwarzał Państwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. 

b RODO lub art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne w celu podjęcia 

czynności zmierzających do zawarcia umowy. dane osobowe mogą być udostępnione 

innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisów prawa, a także na rzecz 

podmiotów, z którymi administrator zawarł umowę w związku z realizacją usług na 

rzecz administratora (np. kancelarią prawną, dostawcą oprogramowania, zewnętrznym 

audytorem, zleceniobiorcą świadczącym usługę z zakresu ochrony danych 

osobowych);  

4) w związku z realizacją obowiązków sprawozdawczych/kontrolnych dane będą 

przetwarzane przez okres trwania umowy z PARP, a następnie przez okres 6 lat; 

5) przysługuje Państwu prawo dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania lub 

ograniczenia przetwarzania, a także prawo do wniesienia sprzeciwu wobec 

przetwarzania, prawo do przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do 

organu nadzorczego;  

6) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do zawarcia umowy. 

Konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak podjęcia czynności 

zmierzających do zawarcia umowy;  

7) administrator nie podejmuje decyzji w sposób zautomatyzowany w oparciu o Państwa 

dane osobowe; 

8) administrator nie zamierza przekazywać Państwa danych osobowych do państwa 

trzeciego lub organizacji międzynarodowej;  

 

 

 

 

 

 

 

          ..................................... dnia ………. 

                                                                                  

…………………….………………………………… 

Podpis/ podpis kwalifikowany osób uprawnionych 

do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy 

oraz pieczątka/ pieczątki 

 

Załączniki do formularza ofertowego:  

 

1. Oświadczenie o braku powiązań 

  

about:blank
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Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego 

 

 

 

 

Oświadczenie  

 

Dotyczy: Przedmiot zamówienia określony został w Zapytaniu ofertowym z dnia 02.06.2026 r. 
w części II PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 
 

 

 

  

ZAMAWIAJĄCY: 

Nazwa: Związek Banków Polskich 

Adres: ul. Kruczkowskiego 8, 00-380 Warszawa 

NIP: 526 000 09 91 

Osoba do kontaktu: Marek Ulman 
e-mail: Marek.Ulman@zbp.pl 
nr telefonu: +48 605 959 699 

 

OFERENT/ WYKONAWCA Ja niżej podpisany  

Nazwa: 

Adres:  

NIP: 

Osoba do kontaktu: 

e-mail:  

nr telefonu: 

 

OŚWIADCZENIE OFERENTA/WYKONAWCY 

Oświadczam, że nie jestem powiązany z Zamawiającym w sposób, o którym mowa art. 6c ust. 

2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości 

(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 98).; 

 

OŚWIADCZENIE ZAMAWIAJĄCEGO 

Oświadczam, że nie jestem powiązany z Oferentem/Wykonawcą w sposób, o którym mowa 

art. 6c ust. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 98). 

 

 

 

…………………………………… 

Pieczęć, data i podpis Zamawiającego 

 

……………………………………                                                                                        

Pieczęć, data i podpis Wykonawcy 
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Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego 

 

UMOWA 

O NAJEM SPRZĘTU KONFERENCYJNEGO ORAZ OBSŁUGĘ AUDIOWIZUALNĄ 

 

zawarta w dniu …….  roku w Warszawie pomiędzy: 
 
Związkiem Banków Polskich z siedzibą w Warszawie (00-380), przy ulicy Leona 
Kruczkowskiego 8, wpisanym do rejestru stowarzyszeń, innych organizacji społecznych i 
zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zakładów opieki zdrowotnej, 
prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m.st. Warszawy w Warszawie, XII Wydział 
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000104695, o numerze NIP 
526-000-09-91, przy którym działa Krajowy Punkt Kontaktowy ds. Instrumentów Finansowych 
Programów Unii Europejskiej, reprezentowanym przez: 

1) ……. 
2) …… 

zwanym dalej „Krajowym Punktem Kontaktowym ds. Instrumentów Finansowych 
Programów Unii Europejskiej” lub „KPK” lub „ZBP” lub „Zleceniodawcą” 
zwanym dalej „Zamawiającym”,  

 

a 

………, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 
………prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla ……., …..Wydział Gospodarczy Krajowego 
Rejestru Sądowego, NIP ……., 
reprezentowaną przez:  
…….. 
zwanym dalej „Wykonawcą” 
 
Strony działając zawierają umowę o następującej treści: 
 
 

§ 1 
PRZEDMIOT UMOWY 

1. Zamawiający zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania czynności określone  

w zapytaniu ofertowym na „Zapewnienie sprzętu konferencyjnego wraz  

z rozstawieniem oraz obsługi audiowizualnej” podczas wydarzeń organizowanych 

przez Zamawiającego, zgodnie z zapytaniem ofertowym i ofertą Wykonawcy 

(stanowiącymi załączniki do niniejszej umowy – zwanej dalej „Umową”) oraz w zakresie 

określonym Umową. 

2. Szczegółowy przedmiot zamówienia obejmuje:  

a) najem sprzętu konferencyjnego wraz z rozstawieniem we wskazanych lokalizacjach  

w Warszawie w dniach 17-18.06.2026 r. (Wydarzenie I) oraz 6-7.07.2026 r. 

(Wydarzenie II) spełniający warunki zapytania ofertowego (pkt II Przedmiot 

zamówienia), 

b) zapewnienie obsługi audiowizualnej podczas wydarzeń w dniach 17-18.06.2026 r oraz 

6-7.07.2026 r. spełniającej warunki zapytania ofertowego (pkt II Przedmiot 

zamówienia), 

3. Podczas realizacji przedmiotu Umowy Zamawiający zastrzega sobie możliwość 

przekazywania Wykonawcy wytycznych dotyczących jego wykonania, a Wykonawca 

zobowiązany jest do ich uwzględniania. 
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§ 2 
WYNAGRODZENIE 

1. Wykonawcy za wykonywanie przedmiotu Umowy przysługuje wynagrodzenie  

w maksymalnej wysokości  …………….. zł brutto (słownie: …………………. złotych 

……/100), w tym: 

a. … zł netto (… zł brutto) – za obsługę Wydarzenia I, 

b. … zł netto (… zł brutto) – za obsługę Wydarzenia II, 

2. Wynagrodzenie zaproponowane przez Wykonawcę ma charakter ryczałtowy i obejmuje 

wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

3. Zapłata wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy w zakresie każdego z Wydarzeń 

nastąpi po zakończeniu świadczenia przedmiotu umowy w ramach danego Wydarzenia, 

na podstawie potwierdzenia przez Zamawiającego wykonania przedmiotu zamówienia 

oraz na podstawie prawidłowo wystawionego przez Wykonawcę rachunku/faktury.  

4. Wykonawca obowiązany lub/i uprawniony do wystawiania faktur ustrukturyzowanych zgodnie  

z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (dalej „ustawa  

o VAT”) oraz przepisami wykonawczymi do tej ustawy zobowiązuje się do wystawiania  

i przekazywania Zamawiającemu faktur wyłącznie przy użyciu Krajowego Systemu e-Faktur 

(„KSeF”) oraz do oznaczenia ich numerem identyfikującym w systemie (numer KSeF). 

5. Dane na fakturze ustrukturyzowanej (w rozumieniu art. 2 pkt 32a ustawy o VAT) powinny zostać 

wskazane w sposób następujący: 

  
NABYWCA 
………………. 
ul. ……………. 
………………. 
NIP:  ………………….. 
  
ODBIORCA 
………………. 
ul. ……………. 
………………. 
NIP:  ………………….. 

  
6. Zapłata wynikająca z umowy nastąpi na podstawie prawidłowo wystawionej faktury w KSeF,  

w terminie 14 dni od dnia jej przekazania. 

7. W przypadku czasowej niedostępności lub awarii KSeF, uniemożliwiającej wystawienie faktury 

w systemie, Wykonawca uprawniony będzie do wystawienia faktury w formie elektronicznej (w 

szczególności w formacie PDF) i przesłania jej na adres e-mail: marek.ulman@zbp.pl. 

8. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

9. Wykonawca oświadcza, że KPK poinformował Wykonawcę, że działalność KPK jest 

finansowana ze środków budżetu państwa w ramach programu wieloletniego „Udział 

Polski w części COSME Programu na rzecz rynku wewnętrznego, konkurencyjności 

przedsiębiorstw, w tym małych i średnich przedsiębiorstw, dziedziny roślin, zwierząt, 

żywności i paszy oraz statystyk europejskich (Program na rzecz jednolitego rynku), w 

latach 2022-2028”, przez Ministra właściwego do spraw gospodarki, przekazywanych za 

pośrednictwem Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

 

§ 3 
TERMIN REALIZACJI 

Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot Umowy o którym mowa w § 1 w okresie: 

mailto:marek.ulman@zbp.pl
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 - Wydarzenie I: od godz. 09:00 w dniu 17.06.2026 r. do godz. 02:00 w dniu 18.06.2026 r. 

oraz od godz. 09:00-18:00 w dniu 18.06.2026 r., 

- Wydarzenie II: od godz. 09:00 w dniu 06.07.2026 r. do godz. 02:00 w dniu 07.07.2026 r. 

oraz od godz. 09:00-16:00 w dniu 07.07.2026 r., 

przy czym w ww. godzinach Wykonawca musi być gotowy do świadczenia usług w pełnym 

zakresie, wszelki czas niezbędny na przygotowanie do wykonywania przedmiotu Umowy, a w 

szczególności świadczenia obsługi audiowizualnej winna być uwzględniana przez Wykonawcę 

przed rozpoczęciem wydarzenia.  

 

§ 4 
KARY UMOWNE 

1. Wykonawca jest zobowiązany do zapłaty kar umownych w przypadku: 

a) opóźnienia w wykonaniu przedmiotu Umowy w wysokości 5 000 zł brutto za każde 

rozpoczęte 30 minut względem terminu wskazanego w § 3 Umowy, 

b) w przypadku nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia, przez co rozumie 

się w szczególności zapewnienie sprzętu o gorszych parametrach niż określone w 

Zapytaniu ofertowym, niezapewnienie lub niepełna obsługa audiowizualna, brak 

dźwięku lub wizji z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto za każde 

stwierdzone naruszenie, przy czym łączna wysokość kar z tego tytułu nie może 

przekroczyć 30% wynagrodzenia brutto, 

c) odstąpienia od Umowy przez Wykonawcę z przyczyn nieleżących po stronie 

Zamawiającego w wysokości 20% całkowitej kwoty wynagrodzenia, wskazanej w § 

2 ust. 1 Umowy, 

d) odstąpienia od Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 20% całkowitej kwoty wynagrodzenia wskazanej w § 2 

ust. 1 Umowy. 

2. Ustala się limit naliczania kar umownych w wysokości nie wyższej niż 30% wartości 

łącznego wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego w 

przypadku, gdy suma kar umownych nie pokrywa powstałej szkody. 

4. Za szkody powstałe z innych przyczyn Wykonawca odpowiada na zasadach ogólnych 

zawartych w Kodeksie Cywilnym. 

5. Zamawiający może potrącić karę umowną z wierzytelności Wykonawcy na co Wykonawca 

wyraża zgodę.  

 
§ 5 

ODPOWIEDZIALNOŚĆ WYKONAWCY 
Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osób, z których pomocą zobowiązanie 
będące przedmiotem niniejszej Umowy wykonuje, jak również osób, którym wykonanie 
zobowiązania powierza, jak za własne działania lub zaniechania 

 
§ 6 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
1. Strony oświadczają, że dane kontaktowe osób udostępniane wzajemnie w Umowie 

przekazywane są w ramach prawnie uzasadnionego interesu Stron. Każda ze Stron będzie 

administratorem danych kontaktowych, które zostały jej udostępnione w ramach Umowy. 

Każda ze Stron zobowiązuje się w związku z tym do przekazania w imieniu drugiej Strony 

osobie, której dane dotyczą, informacji, o których mowa w art. 14 RODO.  

2. Zamawiający informuje, że jest administratorem danych osobowych osób, działających w 

imieniu Wykonawcy lub danych osób upoważnionych do reprezentacji Wykonawcy bądź 
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osób uprawnionych do składania oświadczeń w imieniu Wykonawcy, w tym przede 

wszystkim członków Zarządu Wykonawcy oraz pełnomocników Wykonawcy. Dane 

osobowe osób wskazanych w zdaniu pierwszym są przetwarzane do celów wynikających 

z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Zamawiającego – zgodnie z art. 

6 ust. 1 lit. f) RODO. 

3. Wykonawca informuje, że jest administratorem danych osobowych osób, działających w 

imieniu ZBP lub danych osób upoważnionych do reprezentacji ZBP bądź osób 

uprawnionych do składania oświadczeń w imieniu ZBP, w tym przede wszystkim członków 

Zarządu ZBP oraz pełnomocników ZBP. Dane osobowe osób wskazanych w zdaniu 

pierwszym są przetwarzane do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 

realizowanych przez Wykonawcę – zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. f) RODO. 

4. Każda ze Stron zobowiązuje się ponadto do przekazania w imieniu drugiej Strony osobom, 

o których mowa w ust. 1 i 2, pełnego zakresu informacji, o których mowa w: 

a) art. 13 RODO, jeżeli przetwarzane dane pochodzą od osoby, której dane dotyczą; 

b) art. 14 RODO, jeżeli przetwarzane dane pochodzą z innego źródła niż od osoby, której 

dane dotyczą; 

–  z uwzględnieniem informacji określonych w ust. 1 i 2. 
5. Pełny zakres informacji, o którym mowa w ust. 3, jest dostępny pod adresami: 

a) ze strony Zamawiającego - https://www.zbp.pl/rodo,   

b) ze strony Wykonawcy –…………………………….  

 
§ 7 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego oraz inne powszechnie obowiązujące odnoszące się do przedmiotu Umowy. 

2. Wszelkie spory między Stronami wynikłe w związku albo na podstawie niniejszej Umowy, 

których nie da się rozstrzygnąć w drodze negocjacji w terminie 30 dni od dnia złożenia 

wniosku z propozycją ugodową przez jedną ze Stron drugiej Stronie, będą rozstrzygane 

przez Sąd Polubowny (Arbitrażowy) przy Związku Banków Polskich, według regulaminu 

tego sądu. W sprawach, które nie będą mogły być rozstrzygnięte przez ww. Sąd, 

rozpoznawane będą przez sąd powszechny miejscowo właściwy dla siedziby 

Zamawiającego.  

3. Wszelkie zmiany Umowy mogą być dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

4. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla 

każdej ze Stron. 

5. Załączniki do Umowy stanowią: 

a) Oferta Wykonawcy, 

b) Pełnomocnictwa, 

c) Zapytanie ofertowe, 

d) Oferta Wykonawcy 

 

 

      Zamawiający              Wykonawca  

......................................                                                                       ...................................... 

 


